ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В  ГЛУССКОМ ЛЕСХОЗЕ
по заявлениям граждан, утвержденный  Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г №200
	Наименование административных процедур

в соответствии

с  перечнем


	Лицо, ответственное

за осуществление

процедуры
	Документы и (или) сведения , предоставляемые гражданами для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения)  выдаваемого
(принимаемого при осуществлении административной процедуры)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	16.10 Выдача государственного  удостоверения на право охоты.
	Каб.9 «Инженер по охот. хозяйству» 
1-й этаж 
Инженер по охот. хозяйству Андрейчиков Олег Эдуардович  тел.78044
Замещает ведущий инженер по охране и защите леса Таращук Сергей Николаевич 

Каб. 10 1-й этаж тел.79850
	Заявление 

Две цветные фотографии заявителя размером 30х40 мм

Документ, подтверждающий прохождение подготовки к сдаче специального охотничьего экзамена – при его наличии.

Документ, подтверждающий внесение платы
	0,2 базовой величины – за прохожде-ние специаль-ного охотничьего экзамена.

1 базовая величина за выдачу государст-венного удостоверения на право охот
	1 месяц со дня сдачи специального охотничьего экзамена.
	10  лет

	16.13 Выдача лесного билета на право пользования участком лесного фонда (сенокошение, пастьба скота, размещение ульев и пасек)
	Каб. 11 «Отдел
промышленного производства»

Инженер по лесозаготовкам и переработке Герасименко Вероника Александровна
тел.78013
Замещает  инженер по лесозаготовкам Проскурничая Нина Михайловна
Каб. 11 тел.78013
	Заявление
	Бесплатно
	15 дней с момента подачи заявления
	До 31 декабря года, в котором выдан лесной билет

	16.14 Выдача ордера на отпуск на корню 

(заготовка дров)
	 Глусское опытно-производственное лесничество, лесничий Ещик Алексей Анатольевич 
 замещает  помощник лесничего Глаз Юрий Михайлович тел.71757,71658
Городокское лесничество, лесничий Смычник Алексей Владимирович замещает помощник лесничего Кирдун Александр Васильевич 
тел. 73314

Докольское лесничество, лесничий Порсик Александр Владимирович, замещает помощник лесничего Василевский Сергей Григорьевич
тел.73912

Заволочицкое лесничество, лесничий Дедюля Александр Аркадьевич замещает помощник лесничего Дещеня Сергей Аркадьевич тел.72508

Зеленковичское лесничество, лесничий Лутовинов Владимир Геннадьевич,

замещает помощник лесничего Олейников Игорь Михайлович
 тел. 72688
Катковское лесничество, лесничий Григорьев Александр Сергеевич, заменяет помощник лесничего  Джебженяк Полина Сергеевна 

тел. 80291366797
Кировское лесничество, лесничий Антюшеня Александр Анатольевич
заменяет помощник лесничего Миронов Павел Геннадьевич
тел. 70715
Славковичское лесничество, лесничий Баханович Алексей Александрович заменяет помощник лесничего  Микулич Денис Михайлович. 
тел. 73610
	Заявление

Документ, подтверждающий внесение платы
	Бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню) 
	2 рабочих дня со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню
	До 31 декабря года, в котором выдан ордер

	16.15 Выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка древесины до 50 м3 по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия)
	 Глусское опытно-производственное лесничество, лесничий Ещик Алексей Анатольевич 

 замещает  помощник лесничего Глаз Юрий Михайлович тел.71757,71658

Городокское лесничество, лесничий Смычник Алексей Владимирович замещает помощник лесничего Кирдун Александр Васильевич 

тел. 73314

Докольское лесничество, лесничий Порсик Александр Владимирович, замещает помощник лесничего Василевский Сергей Григорьевич

тел.73912

Заволочицкое лесничество, лесничий Дедюля Александр Аркадьевич замещает помощник лесничего Дещеня Сергей Аркадьевич тел.72508

Зеленковичское лесничество, лесничий Лутовинов Владимир Геннадьевич,

замещает помощник лесничего Олейников Игорь Михайлович

 тел. 72688

Катковское лесничество, лесничий Григорьев Александр Сергеевич, заменяет помощник лесничего  Джебженяк Полина Сергеевна 

тел. 80291366797

Кировское лесничество, лесничий Антюшеня Александр Анатольевич

заменяет помощник лесничего Миронов Павел Геннадьевич

тел. 70715

Славковичское лесничество, лесничий Баханович Алексей Александрович заменяет помощник лесничего  Микулич Денис Михайлович. 

тел. 73610
	Заявление.

Документ, подтверждающий  внесение платы
	Бесплатно (плата взимается за отпускае-мую древесину на корню) 
	10 дней  со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню
	До 31 декабря года, в котором выдан ордер

	16.15.1. принятие решения о предоставлении отсрочки на проведение рубок леса и (или) вывозку древесины
	Каб.10 1-й этаж

«Отдел лесного хозяйства и лесовосстановления  
 ведущий инженер  Рудинский Вадим Анатольевич 
замещает ведущий инженер по лесопользованию Порсик Елена Анатольевна
 тел. 79850
  
	Заявление (подается не позднее чем за 5 дней до истечения сроков окончания проведения рубок леса и (или) вывозки древесины, установленных в ордере)

документ, подтверждающий уплату пени
	Бесплатно (взимается пеня в размере 1.5 % стоимости древесины на корню,   расчитанной по таксовой стоимости, действовавшей на момент выдачи ордера, за каждый месяц отсрочки)
	10 дней со дня подачи заявления
	12 месяцев

	16.102 Обмен государственного удостоверения на право охоты
	Каб.9 Инженер          по охотничьему хозяйству  

1-й этаж 

Инженер по охотничьему хозяйству  Андрейчиков Олег Эдуардович  тел.78044
Замещает ведущий инженер по охране и защите леса Таращук Сергей Николаевич 

каб. 10  1-й этаж  тел.79850
 
	Паспорт
Заявление

Две цветные фотографии заявителя размером 30х40 мм

Документ, подтверждающий  внесение платы
	1 базовая величина
	1 месяц
	10 лет

	16.103 выдача дубликата государственного удостоверения на право охоты

Взамен пришедшего в негодность,

утраченного (похищенного)

удостоверения 


	Каб.9 «Инженер по охотничьему хозяйству» 

1-й этаж 

Инженер по охотничьему хозяйству  Андрейчиков Олег Эдуардович тел.78044
Замещает ведущий инженер по охране и защите леса Таращук Сергей Николаевич. 

каб. 10 

1-й этаж тел.79850
                  
	Паспорт

Заявление

пришедшее в негодность удостоверение (при наличии)

Две цветные фотографии заявителя размером 30х40 мм

Документ, подтверждающий  внесение платы
	1 базовая величина
	1 месяц
	На срок действия удостоверения, выданного ранее

	ЖИЛИЩНЫЕ  ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1.5 Принятие решения о постановке на учет  (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
1.1.51о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)

1.1.52 о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
1.1.53 о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий 
	Каб.9 «Заместитель руководителя организации по идеологической работе» Вергун Иван Сергеевич.
1-й этаж тел.78044
замещает

 экономист 1-й категории
Пастушонок Ольга Николаевна тел.78062
каб.12  1-й этаж

 
	Заявление

Паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельство о рождении несо-вершеннолетних детей, принима-емых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете.

Документы подтверждающие право на  внеоче-редное или первоочередное  предоставление жилого помещения,  в случае наличия такого права.

Сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстанов-лении на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

Домовая книга (при ее  наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме.
	Бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.6.О разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи.
	 Каб.9 «Заместитель руководителя организации   по идеологической работе» Вергун Иван Сергеевич
1-й этаж тел.78044

замещает

 экономист 1-й категории

Пастушонок Ольга Николаевна тел.78062

каб.12  1-й этаж


	 Заявление

Паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельство о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете.

Документы подтверждающие право на  внеочередное или первоочередное  предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

Сведение о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае  постановки на учет граждан, имеющих право на получения социального пользования  в зависимости от их дохода и имущества


	Бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.7 О снятии с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Каб.9 «Заместитель руководителя организации по идеологической работе» Вергун Иван Сергеевич
1-й этаж тел.78044

замещает

 экономист 1-й категории

Пастушонок Ольга Николаевна тел.78062

каб.12  1-й этаж


	Заявление.

Паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан.
	Бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	ВЫДАЧА СПРАВОК

	1.3.1 О состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	 Каб.9 «Заместитель руководителя организации  по идеологической работе» Вергун Иван Сергеевич
1-й этаж тел.78044

замещает

 экономист 1-й категории

Пастушонок Ольга Николаевна тел.78062

каб.12  1-й этаж


	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	В день обращения 
	6 месяцев

	1.10 Выдача копии лицевого счета
	Каб. 5 «Бухгалтерия»
2-й этаж

бухгалтер

Василевская Ольга Михайловна. тел.78079 Замещает бухгалтер  Курилова Алла Сергеевна  
каб. 7  тел.78050
	Паспорт, или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	2.1.Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Каб.13 «Инженер по подготовке кадров»
Атлас Елена Ивановна тел.78034
 Замещает Параховник Ольга Александровна каб.13 тел.78034
 
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2.Выдача справки  о месте работы, службы и занимаемой должности
	Каб.13 «Инженер по подготовке кадров»

Атлас Елена Ивановна тел.78034
 Замещает инспектор по кадрам Параховник Ольга Александровна тел.78034
каб.13
	            -
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3.Выдача справки о периоде работы, службы
	Каб.13 «Инженер по подготовке кадров»

Атлас Елена Ивановна тел.78034
 Замещает инспектор по кадрам Параховник Ольга Александровна тел.78034
каб.13
	              -
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4 Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Каб. 5 «Бухгалтерия»

2-й этаж

бухгалтер

Василевская Ольга Михайловна 78079 Замещает бухгалтер Курилова Алла Сергеевна    

каб. 7  тел.78050
	                -
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.18 Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Каб. 5 «Бухгалтерия»

2-й этаж

бухгалтер

Василевская Ольга Михайловна тел.78079 Замещает бухгалтер Курилова Алла Сергеевна  

каб. 7  тел.78050
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	 2.19Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте  до 3-х лет и прек-ращении выплаты пособия
	Каб.13 «Инженер по подготовке кадров»

Атлас Елена Ивановна
тел.78034

Замещает инспектор по кадрам Параховник Ольга Александровна
каб.13 тел.78034
	            -
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	 2.20 Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Каб. 5 «Бухгалтерия»

2-й этаж

бухгалтер

Василевская Ольга Михайловна тел.78079 Замещает бухгалтер  Курилова Алла Сергеевна
каб. 7  тел.78050
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24 Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Каб. 7 «Бухгалтерия»

2-й этаж

Бухгалтер

 Курилова Алла Сергеевна. 

   тел. 78050
Замещает бухгалтер

Василевская Ольга Михайловна 

 каб.5 тел. 78079
	
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25 Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижении им возраста 3 лет
	Каб.13 «Инженер по подготовке кадров»

Атлас Елена Ивановна
тел.78034
Замещает инспектор по кадрам Параховник Ольга Александровна тел.78034
каб.13
	
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.35 Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Каб. 7 «Бухгалтерия»

2-й этаж

бухгалтер

Понкратьева Светлана Петровна тел.78050 Замещает бухгалтер Курилова Алла Сергеевна. 

каб. 7 тел.78050
	Заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

Паспорт или иной документ удостоверяющий личность заявителя

Справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь.

Свидетельство  о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

Справка о том, что умерший в возрасте  от 18 до 23 лет на день смерти является обучающимся или воспитанником учреждения образования – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет.


	Бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных организаций – 1 месяц.
	Единовременно

	18.13 Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Каб. 5 «Бухгалтерия»

2-й этаж

бухгалтер

Василевская Ольга Михайловна тел.78079 Замещает бухгалтер  Курилова Алла Сергеевна. 

каб. 7 тел. 78050
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	Бесплатно
	В день обращения
	бессрочно


Предварительное консультирование граждан проводит

НИКИТКО СВЕТЛАНА АНАТОЛЬЕВНА
секретарь приемной
кабинет №1  2-й этаж  78035
